
TUTORIAL 
SOLICITUD FACTURACIÓN

Si vas a facturar, realizar este procedimiento antes
de realizar tus pagos.



Paso 1. Ingresa a la plataforma Servoescolar:
https://ccp.servoescolar.mx/

https://ccp.servoescolar.mx/


Paso 2. Baja el cursor buscando en la pantalla de inicio de lado
derecho la opción Gestor de archivos (1) y después selecciona la

carpeta de facturación (2)
1

2



Paso 2. Dar clic en descargar (1)

1



Paso 3. Después de descargarlo, finalmente, se llena el
formato y se envía junto con su CSF al correo de:

facturacion@ccpgdl.edu.mx

En caso de requerir factura por un concepto distinto a colegiaturas, favor de solicitarla enviando
un correo a esta misma dirección (facturación@ccpgdl.edu.mx) el mismo día que se realice el pago.

 Para colegiaturas, la facturación es automática, por lo que no es necesario notificarlo.

Si tienes dudas escribir correo a facturación@ccpgdl.edu.mx o llamar al Colegio ext. 202


